UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 2603 /QD-UBND Nghé An, ngay 16 thang 6 nam 2026
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc sira doi,
b6 sung va phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vuc Buu chinh thu¢c pham vi, chirc ndng quan ly

nha nwéc cia S& Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé
sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu c¢ong quoc gia;

Can cit Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii
ve Nghi dinh sua doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét
cura, mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cura va Céng Dich vu cong quo”'c gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh,

Can cir Théng tw sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia BY trucng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii quy dinh mét sé néi dung va bién phdp thi
hanh trong s6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thwce hién thii
tuc hanh chinh trén moi truong dién tu,

Can cir Quyét dinh so 2528/QD BKHCN ngay 21/5/2026 cua B¢ tru’ang
Bé Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo

sung linh viuc buu chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bé Khoa hoc va
Cong nghé,
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Theo dé nghi cua Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tai to trinh $6
1724/TTr-SKHCN ngay 02/6/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc hanh chinh
m&i ban hanh, dugc stra ddi, bo sung va phé duyét quy trinh nodi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét 14 tha tuc hanh chinh linh vuc buu chinh thuéc pham
vi, chirc ning quan 1y nha nudc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé (chi tiét tai cic
Phu luc kem theo).

Picu 2. S Khoa hoc va Cong nghé chi tri, phbi hop véi Van phong Uy
ban nhan dan tinh (Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh) dé thiét 1ap quy
trinh di¢n tir 1én HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo noi dung cong bd 7 thi tuc hanh chinh sé tha ty 1, 2, 3,4, 5, 6, 7
Muc V Phu luc I kém theo Quyét dinh s6 1513/QD-UBND ngay 28/5/2026 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé Cong bd danh muc thu tuc hanh chinh chuan
hoa thudc pham vi, chirc nang quan 1y nha nudc cua S& Khoa hoc va Cong nghg.

Bii bo Quyét dinh sb 1810/QD-UBND ngay 24/6/2025 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong gidi
quyét tha tuc hanh chinh linh vye Buu chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y
nha nudc ctia S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Nghé An.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Khoa hoc
va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan din cic phuong, xd; Thi trudng cic co
quan, don vi va cac td chure, ca nhan co lién quan chiu trdch nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

b4 KT, CHU TICH
- Chu tich UBND tinh; / /D?,}}\CHU TICH
- Cac PCT UBND tinh; i R S /1;\\

- Pho CVP UBND tinh (d/c Thién); 3 SRR\

- Trung tdm PVHCC tinh; 8

- Cong Théng tin dién tir tinh; )/

- Luu: VT, KSTT(V).
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PHU LUCI

J TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, DUOC SUA POI, BO SUNG LINH VUC BUU CHINH
| AM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
/6 /2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Nghé An)

TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cw phap ly

Cap gidy phép
buu chinh
(pham vi lién
tinh, qudc té)
(1.004376)

10 ngay
lam viéc ké
tur ngay
nhan dugc
hd so dap
ung  cac
quy dinh
cua phap
luat

- Nop ho so truc tiép
hoac qua dich vu buu
chinh dén Trung tim
Phuc wvu hanh chinh
cong Nghé An, sb 16
duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh,
tinh Nghé An hoac
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng xa,
phuong trén dia ban
tinh Ngh¢ An;

- Nop hd so tryc tuyén
qua Céng Dich vu cong
quéc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.
vn/.

- Truong hop tham dinh
cap phép lan dau:

+ Pham vi lién tinh:
21.500.000 dong;

+ Qubc té chibu dén:
29.500.000 dong;

+ Qubc té& chiéu di:
34.500.000 dong;

+ Qubc té hai chidu:
39.500.000 dong;

- Truong hop chuyén
nhuong toan bd doanh
nghiép do mua ban, sap
nhap doanh nghiép:

+ Pham vi lién tinh:
8.500.000 dong;

+ Qubc té chibu dén:
10.500.000 dong;

+ Qubc té& chiéu di:
11.500.000 dong;

+ Qubc té hai chidu:
12.500.000 dong.

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
28/6/2010;

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
ctia Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cép,
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thu¢c pham vi quan Iy nha nuéc
cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
noi dung cua Luat Buu chinh;

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 noi
dung cua Luat Buu chinh;

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché do thu, nop, quan ly va su
dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B trudng Bo Tai chinh sua ddi, bd sung mat




Tén tha tuc Thoi han | Pia diém, cach thic ; USRI
; Al ! ) i 16 phi (néu cé Can cir phap 1
T hanh chinh gidi quyét thue hién Phi, I¢ phi (néu co) PRAP Y
s6 diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 B truong B Tai chinh quy dinh
InL:l’C thu, che ‘d(f) thu, np, quan 1y va st dung phi
tham dinh diéu ki¢n hoat dong buu chinh.
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
28/6/2010;
- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
A 1A £ cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
Lolggp h: ;i(;htmc lt)lliﬁ -~ Trudne hop mé 16n cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
chinh qg én .Trur\:u am | pham Vig curq1p n d‘icﬁ kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nudc
Phuc vu hanh gchinh 511-' ® T8 T ciia B Khoa hoe va Cong nghé;
05 ngay céﬁg Nghé An, sb 16 + Pham vi lién tinh: |~ }\Ighl ’dmh >0 47/20.1 I/ND_CF ng.ay‘17/6/2A011
7 | 1am viee k& | duome  Truone Thi. | 5.500.000 ddne: cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6
Sta - d8i, b8 | " | phuong Truomg Vinh, |+ Quéc 6 chiu dén: | 791 dung cla Luat Buu chinh;
sung gidy phép gay | puiong LTuoms 1o, " | - Nghi dinh s 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
, nhan duogc | tinh Nghé An hoac | 6.500.000 dong;
) buu chinh hd so dép | Trung tam Phuc vu |+ Quéc & chidu di ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua
(pham vi lién P A ~ \ " | Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
. x4 |Utng  cac | hanh chinh cong xa, | 7.500.000 dong; , , : AL et NN
tinh, quoc t¢€) . N . \ Lk . .» . | Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh mgt s6 no1
quy dinh | phuong trén dia ban |+ Quoc té hai chiéu: 3 A .
(1.004366) , | A A A dung cua Luat Buu chinh;
cua  phap | tinh Nghé An; | 8.500.000 dong; |- Théne tr s6 2912016/TT-BIC ned
luat - Nop ho so truc tuyén | - Truong hop thay doi g gay

qua Cong Dich vu cong
quéc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.
vn/.

cac noi dung khac trong
gidy phép: 1.500.000
dong.

15/11/2016 cua B truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir
dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B truéng Bo Tai chinh sua ddi, bd sung mat
s6 diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng BO Tai chinh quy dinh




I ol IR cancipiv
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
28/6/2010;
- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
- Nop hd so truc tiép cgt glqm don gian hoéa thu tuc hanh chinh, diéu
hodc qua dich vu buu kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nuéc
chinh dén .Trung. tam cua Bé Khoa hoc va Cong ngh¢;
Phuc vu hanh chinh - Nghi dinh s6 47/20} 1/ND—CP ngay 17/6/2011
05  ngdy cf)ﬁg Nghé An sé 16 o cﬁg Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s
) | 1am vie ké | duong Truorn;g Thi + Pham vi lién tinh: | ndi dung cua Luat Buu chinh;
Cap lai giay 0 ilgély phréng Trudng Vinh’ 10.750.000 dong, - Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
phép buu chinh nhin dugc | tinh Nghé An hoéé + Quéc té chibu dén: | ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cua
3 khi hét han 1o so dip | Trune m Phuc vu 14.750.000 giong, . Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
(pham vi lién | P ha hg hinh c6n ~ |+ Quoc t& chiéu di: | Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdgt s6 ndi
tinh, quéc té) | e d?'“‘fl f‘l“‘ ¢ ltnA Cgflg b’fa’ 17.250.000 ddng; dung ctia Lut Buu chinh;
(1.004354) EEZ pﬁgp En‘;“ﬁghé rz?l OO+ Quéc € hai chidu: |- Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay
LuAt - Nop o so t’ru:c tuyén 19.750.000 dong. 15/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy

qua Cong Dich vy cong
quéc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.
vn/.

dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir
dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B truéng Bo Tai chinh sua ddi, bd sung mat
s6 diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi
thAm dinh diéu kién hoat dong buu chinh.




o | pentiaiee | Tt | Din o e 05 g o cancipiv s
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
28/6/2010;
- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
- Nop hd so truc tiép cgt gla.m don gian hoéa thu tuc hanh chinh, diéu
hoiic qua dich vu buu kién kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudce
chinh dén .Trung. tam cua Bé Khoa hoc va Cong ngh¢;
Phuc vu hanh chinh - Nghi dinh s0 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
) |03 ngy céﬁg Nghé An. s 16 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so
Cap lai giay lam vide ké | duong Tru’orn;; Thi ndi dung cua Luat Buu chinh;
phép buu chinh o neav | ohuone Truon Vinh’ - Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
khi bi mat hoac ha dg Y E) h I%I he Ag hos ’ cua Chinh phu stra d01 bo sung mot s6 diéu cua
4 | hu hong khong | /3% yoe | tmh - Nghe Al hoac \ Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia
) 0 so dap | Trung tam Phuc wvu 1.000.000 dong . , : Ay s NS
su dung duogc \ . A ~ Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 nd1
(pham vi lién tmg  cac hanl} chm}} cong xa, dung cta Luat Buu chinh;
tinh, quéc t&)|IW df:?h Eh‘;oﬁghfin, dia ban _ Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay
(1.004430) ﬁ‘;;t phap _“I‘% *‘ig sonEmc vén 15/11/2016 ciia Bo truong B Tai chinh quy
i g S Di h. Y dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st
qua t-ong VIch Vi cong dung phi thAm dinh didu kién hoat dong buu
quoc gia theo dia chi: chinh:
lvl;t/ps'/ /dichvucong.gov. - Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
' cua B trudng Bo Tai chinh stra 461, bd sung mot
s6 diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truong BO Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.
Cip van ban|05 ngdy |- Nop ho so truc tiép |- Truong hop tw cung |- Luiat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay

xac nhan thong

lam viéc ké

hodac qua dich vu buu

ung dich vu: Cung ung

28/6/2010;




TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cwr phap ly

bao hoat dong
buu chinh
(pham vi lién
tinh, qudc té)
(1.004429)

Thoi han
giai quyét
tur ngay
nhan duoc
hdé so dap
ung cac
quy dinh
cua phap
luat

chinh d&én Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An, s6 16
duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh,
tinh Nghé An hodc
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong xa,
phuong trén dia ban
tinh Ngh¢ An;

- Nop hd so tryc tuyén
qua Coéng Dich vu cong
quoc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.
vn/.

dich vu thu khong c6 dia
chi nhan c6 khéi luong
don chiéc dén 02 kg,
cung ung dich vu thu co
khéi luong don chiéc trén
02 kg va cung ung dich
vu g6i, kién hang hoa:

+ Pham vi lién tinh:
2.500.000 dong;

+ Quéc té chibu dén:
2.500.000 dong;

+ Quéc té chibu di:
2.500.000 dong;

+ Qubc té hai chiéu:
2.500.000 dong;

- Truong hop lam dai 1y
cho doanh nghi¢p cung
ung dich vu buu chinh
nudc ngoai, nhan nhugong
quyén thuong mai trong
linh vuc buu chinh tir
nudc ngoai vao Viét
Nam va lam dai dién cho
doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh nudc
ngoai:

+ Pham vi lién tinh:
3.500.000 dong;

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
ctia Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cép,
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quén Iy nha nuéc
cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Nghi dinh s 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
ndi dung cua Luat Buu chinh;

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 noi
dung cua Luat Buu chinh;

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua B¢ truong B Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi thim dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B trudng Bo Tai chinh sua ddi, bd sung mat
s6 diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truong BO Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.




Tén thii tuc | Thoihan | Pia diém, cach thic

A i, 18 phi (néu c6 Cin ci phap 1y
hanh chinh | gii quyét thue hién Phi, 1¢ phi (néu c6) phap ly

+ Qudc té chiéu dén:
3.500.000 dong;

+ Qudc t& chicu di:
3.500.000 dong;

+ Qudc té hai chiéu:
3.500.000 dong;

- Truong hop lam chi
nhanh, vdn phong dai
dién cua doanh nghi¢p
cung ung dich vu buu
chinh dugc thanh 13p
theo phap luat Viét Nam;
lam van phong dai di¢n
cua doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh
nudc ngoai: 2.000. 000
dong;

- Trudng hop chuyén
nhuong toan bo doanh
nghiép do mua ban, sat
nhdp doanh nghiép:
2.500.000 dong.

Céap lai vin ban | 03  ngay |- Nop ho so truc tiép
xac nhan thong | 1am viéc ké | hodc qua dich vu buu
bao khi bi mat | tir ngdy | chinh dén Trung tim
hodc hu hoéng | nhan dugc | Phuc vu hanh chinh
khong st dung | hd so dap | cong Nghé An, s6 16
dugc (pham vi | img  cic | duong Truong Thi,

- Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay
28/6/2010;

1.000.000 dong - Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu




TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cwr phap ly

lién tinh, qudc
te) (1.004428)

phuong Truong Vinh,
tinh Nghé An hodc
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong xa,
phuong trén dia ban
tinh Ngh¢ An;

- Nop hd so tryc tuyén
qua Céng Dich vu cong
quoc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.
vn/.

kién kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
cua B9 Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
ndi dung cia Luat Buu chinh;

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sd diéu cia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi
dung ctia Luat Buu chinh;

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua B truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;

- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B0 truong B Tai chinh stra ddi, bd sung mot
sd diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, nodp, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

Stra  d6i, bod
sung van ban
xac nhan thong
bao hoat dong
buu chinh
(pham vi lién

Thoi han
giai quyét
quy dinh
cua phap
luat

05 ngay
lam viéc ke
tr ngay
nhan duoc
hd so dap
ung  cac

quy dinh

- Nop hd so truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong Nghé An, sb 16
duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh,

Khong

- Luit Buu chinh sé 49/2010/QH ngay
28/6/2010;

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
ciia Chinh pha ban hanh Nghi quyét phan cap,
cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
cua B Khoa hoc va Cong ngh¢;




10

TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cwr phap ly

tinh, qubc té)
(1.010901)

tinh Nghé An hodc
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong xa,
phuong trén dia ban
tinh Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén
qua Cong Dich vu cong
quéc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.
vn/.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
noi dung cua Ludt Buu chinh;

- Nghi dinh sb 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mot so diéu ctia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi
dung ctia Luat Buu chinh;

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;

- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B0 truong B Tai chinh stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

Cap gidy phép
buu chinh (ndi
tinh)
(1.003659)

Thoi han
giai quyét
cua phap
luat

10  ngay
lam viéc ke
tr ngay
nhan duoc
hd so dap
ung  cac
quy dinh
cua phap
luat

- Nop hd so truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong Nghé An, sb 16
duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh,
tinh Nghé An hodc
Trung tdm Phuc wvu

- Trudng hop thim dinh
cip phép lan dau:
10.750.000 dong;

- Truong hop chuyén
nhuong toan by doanh
nghiép do mua ban, sap
nhip doanh nghiép:
4.250.000 dong.

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
28/6/2010;

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nuéc
cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢;
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r | bt | thibar | Dididm e 06| g o o cancipiv s
hanh chinh cong xa, - Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
phuong trén dia ban ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
tinh Nghé An; noi dung cua Ludt Buu chinh;
- Nop hd so truc tuyén - Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
qua Cong Dich vy cong ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mot so diéu ctia
quéc gia theo dia chi: Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
https://dichvucong.gov. Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi
vn/. dung ctia Luat Buu chinh;
- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;
- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B0 truong B Tai chinh stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.
05 ngay |- Nop hd so truc tiép
lam viéc ké | hodc qua dich vu buu | - Truong hgp mo rong | - Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
Stta ddi, b6 | tur ngay | chinh dén Trung tdm | pham vi cung tmg dich | 28/6/2010;
sung gidy phép | nhan duoc | Phuc vu hanh chinh | vy ndi tinh: 2.750.000 | - Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
9 | buu chinh (ndi | hd so déap | cong Nghé An, s6 16 | dong; cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
tinh) tmg  cic |duong Truong Thi, | - Trudng hop thay doi | cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh, diéu
(1.003687) quy dinh | phuong Truong Vinh, | cadc nd1 dung khac trong | kién kinh doanh thuc pham vi quan 1y nha nudc
cia phap | tinh Nghé An hoic | gidy phép: 750.000 dong. | cia Bé Khoa hoc va Cong nghé;
luat Trung tdm Phuc wvu
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| et |t | Dl o 5| g canciphi
hanh chinh cong xa, - Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
phuong trén dia ban ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
tinh Nghé An; noi dung cua Ludt Buu chinh;
- Nop hd so truc tuyén - Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
qua Cong Dich vy cong ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mot so diéu ctia
quéc gia theo dia chi: Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
https://dichvucong.gov. Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi
vn/. dung ctia Luat Buu chinh;
- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;
- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B0 truong B Tai chinh stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.
05 ngay |- Nop hd so truc tiép
lam viéc ké | hodc qua dich vu buu - Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
Cip lai gidy | tur ngdy | chinh dén Trung tim 28/6/2010;
phép buu chinh | nhan dugc | Phuc vu hanh chinh - Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
10 | khi hét han (ndi | hd so dap | cong Nghé An, sb 16 5.375.000 dong cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
tinh) ung  céac | duong Truong Thi, cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
(1.003633) quy dinh | phuong Truong Vinh, kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nuéc
cua phdp |tinh Nghé An hoac cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢;
luat Trung tdm Phuc wvu
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r | bt | thibar | Dididm e 06| g o o cancipiv s
hanh chinh cong xa, - Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
phuong trén dia ban ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
tinh Nghé An; noi dung cua Ludt Buu chinh;
- Nop hd so truc tuyén - Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
qua Cong Dich vy cong ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mot so diéu ctia
quéc gia theo dia chi: Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
https://dichvucong.gov. Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi
vn/. dung ctia Luat Buu chinh;
- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;
- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B0 truong B Tai chinh stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.
03 ngdy |- Nop hd so truc tiép
Cip lai gidy | lam viéc ké | hodc qua dich vu buu - Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
phép buu chinh | tir ngdy | chinh dén Trung tim 28/6/2010;
khi bi mét hodc | nhan dugc | Phuc vu hanh chinh - Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
11 | hu hong khong | hd so dap | cong Nghé An, sb 16 500.000 dong cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
st dung duoc |Ung  cac | duong Truong Thi, cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
(no1 tinh) | quy  dinh | phuong Truong Vinh, kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nuéc
(1.004379) cua phdp |tinh Nghé An hoac cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢;
luat Trung tdm Phuc wvu
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cwr phap ly

hanh chinh cong xa,
phuong trén dia ban
tinh Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén
qua Cong Dich vy cong
quéc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.
vn/.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
noi dung cua Ludt Buu chinh;

- Nghi dinh sb 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mot so diéu ctia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi
dung ctia Luat Buu chinh;

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;

- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B0 truong B Tai chinh stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

12

Cip vian ban
xac nhan thong
bao hoat dong
buu chinh (ndi
tinh)
(1.004470)

Thoi han
giai quyét
05 ngay
lam viéc ke
tr ngay
nhan duoc
hd so dap
ung  cac
quy dinh
cua phap
luat

- Nop hd so truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong Nghé An, sb 16
duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh,
tinh Nghé An hodc
Trung tdm Phuc wvu

- Truong hop tu cung
ung dich vu pham vi nd1
tinh: 1.250.000 dong;

- Truong hop véi chi
nhanh, van phong dai
dién cua doanh nghiép
cung ung dich vu buu
chinh dugc thanh 1ap

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
28/6/2010;

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nuéc
cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢;
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cwr phap ly

hanh chinh cong xa,
phuong trén dia ban
tinh Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén
qua Cong Dich vy cong
quéc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.
vn/.

theo phap luat Viét Nam:
1.000.000 dong;

- Truong hop chuyén
nhuong toan bd doanh
nghiép do mua ban, sap
nhap doanh nghiép:
1.250.000 dong.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
noi dung cua Ludt Buu chinh;

- Nghi dinh sb 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
ctia Chinh phi stra d6i, bo sung mot so diéu ctia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi
dung ctia Luat Buu chinh;

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;

- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B0 truong B Tai chinh stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

13

Cép lai van ban
xac nhan thong
bao khi bi mat
hodc hu hoéng
khong str dung
dugc (nd1 tinh)
(1.005442)

Thoi han
giai quyét
03  ngay
lam viéc ke
tr ngay
nhan duoc
hd so dap
ung  cac
quy dinh
cua phap
luat

- Nop hd so truc tiép
hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong Nghé An, sb 16
duong Truong Thi,
phuong Truong Vinh,
tinh Nghé An hodc
Trung tdm Phuc wvu

- Trudng hop cip lai Vin
ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh noi
tinh khi bj mat hogc hu
hong khong s dung
duoc: 500.000 d@)ng;

- Trudng hop cip lai Vin
ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh cho

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
28/6/2010;

- Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nuéc
cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢;
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r | bt | thibar | Dididm e 06| g o o cancipiv s
hanh chinh cong x4, | chi nhanh, van phong dai | - Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
phuong trén dia ban | dién cua doanh nghiép | cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
tinh Nghé An; cung ung dich vu buu | ndi dung cua Luét Buu chinh;
- NOp ho so tryc tuyén | chinh dugce thanh 18p | - Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
qua Cong Dich vu cong | theo phap luat Viét Nam | ciia Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu ciia
quéc gia theo dia chi: | khi bi mat hoic hu hong | Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
https://dichvucong.gov. | khong sit dung duogc: | Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi
vn/. 500.000 dong. dung cua Luat Buu chinh;
- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;
- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B0 truong B Tai chinh stra ddi, bd sung mot
s6 diéu cta Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.
05 ngay |- Nop hd so truc tiép
Stra  d6i, b6 | lam viéc ké | hodc qua dich vu buu - Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay
sung van ban | tur ngdy | chinh dén Trung tim 28/6/2010;
xac nhan thong | nhan dugc | Phuc vy hanh chinh - Nghi quyét s6 20/2026/NQ-CP ngay 29/4/2026
14 | bao hoat dong | hd so dap | cong Nghé An, sb 16 Khong cua Chinh phu ban hanh Nghi quyét phan cap,
buu chinh (ndi | tng  cac | duong Truong Thi, cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu
tinh) quy dinh | phuong Truong Vinh, kién kinh doanh thudc pham vi quan Iy nha nuéc
(1.010902) cua phdp |tinh Nghé An hoac cua Bo Khoa hoc va Cong ngh¢;
luat Trung tdm Phuc wvu
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢ phi (néu c6)

Can cwr phap ly

hanh chinh cong xa,
phuong trén dia ban
tinh Nghé An;

- Nop hd so truc tuyén
qua Cong Dich vy cong
quéc gia theo dia chi:
https://dichvucong.gov.
vn/.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
ndi dung cia Luat Buu chinh;

- Nghi dinh s 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sd diéu cia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi
dung ctia Luat Buu chinh;

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua B truong BO Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong buu
chinh;

- Thong tu s 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
cua B0 truong B Tai chinh stra ddi, bd sung mot
sd diéu ctia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi
tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.
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PHU LUC II

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU TRONG GIAI ‘QUYleT THU TUC HANH CHINH LINH VUC
BUU CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kem theo Quyeét dinh so:

/OBb-UBND ngay

1. Cip gidy phép buu chinh (pham vi lién tinh, quoc té) (1.004376)

/6 /2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh Nghé An)

Thoi gian Dich vu
Thw t.“f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye zh.u;n .| one El‘l‘l’c
cong vieéc (tinh moi ngay tuyén
08 gio) murc do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so:
- S6 hod hod so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
Cong chuc tai Trung tam chinh; gtri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chic,
Phuc vu hanh chinh cong c4 nhan; Chuyén hé so cho chuyén vién phong chuyén mén theo
Budce 1 | tinh hodc Cong chuc tai Quyét dinh phan cong cong viéc cia lanh dao S¢ Khoa hoc va | 01 gid 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh Cong nghé
chinh cong xa, phuong - Trudong hop tur chdi nhan hd so thi cong chuec tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho t6 chirc i
- Nghién ctru ho so; N
- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu Toan trinh
Chuyen vién phong Chuyén To trinh Vé; Duy thdo thong b;io nhirng ndi dung can chinh stra, bo ‘ ‘
Budc 2 4 $6 sung cho to chue, chuyén ti€p dén muc (I) cua quy trinh. 08 gio lam viéc
- Trudng hop hd so day du, dung quy dinh: Tham muu T¢ trinh
kém Dy thao Két qua giai quyét, chuyén tiép dén muc (II) cua
quy trinh.
I Truong hop hd so khong diy di
Budce 3 Lanh dao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 01 gio lam viée

d6i sd
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va

Budc 4 Cong nghd Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 02 gid lam viée
Van thu S6 Khoa h . - LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
Buscs | gﬁgt n“gh ;’ CaREEVA | Chuyén T trinh va hd so toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 01 gios lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
E%I%}gr‘tigﬁpd;l?; (":Fli'?mg Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong
Bute 6 t4m Phuc vu hanh chinh UBND tinh 01 gio lam vige
cong tinh
Lanh dao Van phon Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho
Buoc 7 | aND finh phong SO 01 gior 1am vige
- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Van phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé _ _
Buéc 8 | UBND tinh duyét ket qua TTHC; 08 i lam vige
- Chuyén bd phan Van thu.
Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Bude 9 Yan thu Van phong UBND | vy hanh cl}inh cong noi ncf)l? ho so .hoeic noi to Chl"I(’:, cd nhan dang | gids 1am vige
tinh ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
gﬁgf 531;’:;:1%1 ;{lr;rlllgcga;n - Thong bao va tra két qua cho té,chﬁc, ca nhan. ,
Bude 10 | tinh hodc Céng chirc taig - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc Khong tinh
' ' hanh chinh. thoi gian

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngay 1am viéc (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc ho so

11

Truong hop ho so diy di
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Chuyén vién phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budce 2 4 s6 - Tham muu T& trinh kém Du thao két qua giai quyét TTHC chuyén | 19 gid lam viéc
lanh dao phong.
Buge3 | LAnhdeoPhong ChUYER | o vt két qua gii quyét, trinh Lanh dao So 04 ity lam viée
, Lanh dao So Khoa hoc va Lk s e £ 2 e \ s A
Budc 4 Céng ngh¢ Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 08 gid lam viéc
Vin th S6 Khoa hoc v - LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg canocva - Chuyén T trinh va hé so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 04 gid lam viée
’ dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phéan tiép nhan cua , i o
Bude 6 UBND tinh dét tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir to1 Lanh dao Véan phong 02 i 1am viee
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh & VIS
cong tinh
Budc 7 Lanh da(? Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu 1y ho 04 gi 1am viee
UBND tinh SO
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Van phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé T ia
. , N 26 gio lam viéc
Budc 8 | UBND tinh duyet két qua TTHC’
- Chuyén bd phén Van thu.
g g . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
Budc 9 t\llr?}rll thu Van phong UBND vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chure, ca nhan dang | 04 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chire tai Trung tdm - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Khéne tinh
Budc 10 | Phuc vu hanh chinh cong - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc th?)ri gg can

tinh hoac Cong chuc tai

hanh chinh.
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Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 10 ngay 1am viéc (twong dwong

80 gio 1am viéc) ké tir ngay dii ho so hop 18

2. Sira doi

b6 sung gidy phép buu chinh (pham vi lién tinh, qudc té) (1.004366)

doi sb

chuyén lanh dao phong;
- Truong hop ho so day da, tham muu T trinh kém Dy thao Két
qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

Thaoi gian Dich vu
:l“hu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye :h.lgn | eone El‘l.l’c
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:
- Truong hop ho so chwa diy du hodc khong hop 1¢ thi dién, gui
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho s0 cho t6 chuc, cé nhén;
Cong chuc tai Trung tam - Trudng hop hd Yy day du, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé thong
Phuc vu hanh chinh cong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va dién, giri Glay
Budce 1 | tinh hodac Cong chuc tai Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; chuyén | 02 gid 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh ho so t6i chuyén vién Phong chuyén mon dugc phan cong xu 1y
chinh cong xa, phuong theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong
nghg¢; Toan trinh
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, ca nhan.
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop hd so chua day da, tham muu To trinh kem Dy thao
Budc 2 Chuyén vién phong Chuyén thong bao ndi dung can chinh sira, bo sung cho t6 chirc, c4 nhan 12 giér lam viée
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Budce 3 gg?lslédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio lam viéc
. Lanh dao S& Khoa hoc va N R X 2 <= \ . A

Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
Van the S6 Khoa hoe va - LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

BuscS | . gﬁ; n“gh e" CaNOEVa | Chuyén T trinh va hd so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gios lam viéc

' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua .z A 1A PO Ao T g \

Buse 6 UBND tinh it tai Trung Tiep nhaqn ho so, chuyén ho so dién tir t&éi Lanh dao Van phong 03 ot i vide
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh g i
cong tinh

~ - \ Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y hd
Buée 7 | LA dao Van phong ' ' P i T 02 gio am viee
UBND tinh SO C
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
, Chuyén vién Vin phong trinh Lﬁ}’lh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé N
Budc 8 UBND tinh duyét két qua TTHC; 12 gio lam vige
- Chuyén bd phéan Van thu.
Lay sb vin ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Vin thu Van phong UBND | vy hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chirc, c nhan ding 02 gits lam vide
Budc 9 | tinh ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy) ‘
Cong Chu? fal Tr}lng tAa m - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
Phuc vu hanh chinh cong | s han 13 két qua trén Hé théng thong tin gidi quyét th tuc Khéng tinh
Budc 10 | tinh hodac Cong chure tai . ,' 4 ‘ & & Hh glal quy ' th(‘yigian
Trung tdm Phuc vy hanh hanh chinh. &
chinh cong xa, phudong
2 . . ‘o £ Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwomg hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong dwong
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh
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3. Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han (pham vi lién tinh, qudc t€) (1.004354)
Thoi gian Dich vu
Thw t.“f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye zh.u;n .| cone El‘l'l’c
cong viéc (tinh moi ngay tuyén
08 gio) murc do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so:
- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1é thi dién, gui
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho to chirc, ca nhan;
Cong churce tai Trung tdm - Trudng hop hd Sy day du, hop 16 thi sb hoa ho so vao Hé thong
Phuc vu hanh chinh cong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va dién, gui G1ay
Budc 1 | tinh hodc Cong chuc tai Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho to chtc, ca nhan; chuyén | 02 gid 1am viée
Trung tdm Phuc vu hanh hd so toi chuyén vién Phong chuyén mén duoc phan cong xir 1y
chinh cong xa, phuong theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong
nghg;
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop hd so chua day du, tham muu T trinh kém Du thao Toan trinh
Buéc 2 Chuyén vién phong Chuyén thong bao ndi dung can chinh stra, bd sung cho to chirc, c4 nhan 12 gior lam viée
doi so chuyén lanh dao phong;
- Truong hop ho so day du, tham muu T trinh kém Dy thao Két
qua giai quyét chuyén ldnh dao phong.
. Lanh dao phong Chuyén fy L Ae i ias L e ~ \ TN A
Budce 3 4 sé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 02 gio lam viéc
Budce 4 Ié?)rrll}; iag(ilso Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu So 04 gi0 lam viéc
5 i . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 5 Xgﬁgt}g;}?g Khoa hoc va - Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gid lam viée

dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
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B phéan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung

Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong

Buoc 6 tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh 02 gior lam vige
cong tinh
~ - . Nhan hé so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy ho
Buée 7 | LA dao Van phong ' ' P - 7 0 gio am viee
UBND tinh SO C
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
, Chuyén vién Van phong trinh Lﬁ’nh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé N
Budce 8 UBND tinh duyét kﬁ:t quéa TTHC; 12 gio lam viée
- Chuyén bd phan Van thu.
Lay sb vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Vin thu Van phong UBND | vy hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chirc, c4 nhan dang 02 gi lam viée
Budc 9 | tinh ky nhan két qué (chuyén két qua dién ti va ban gidy) '
Cong chu’c‘ fai T@ng tAa m - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Phuc vu hanh chinh cong | s fan 13 két qua trén Hé théng thong tin gidi quyét th tuc Khéng tinh
Budc 10 | tinh hodc Cong chirc tai . ,' 4 i & g tn glat quy i ne
hanh chinh. thot gian

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwdng hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh
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4. Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mét hoiic hu héng khéng sir dung dwgc (pham vi lién tinh, quc té) (1.004430)
Thoi gian Dich vu
Thur tw Pon vi/nguoi thue ns n - thuc hién cong truc
A A A NOi dung cong viéc , Xe o o £
cong viec hién : (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 18 thi dién, giri
Cong chuc tai Trung Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca nhan;
tam Phuc vu hanh - Trudng hop hod Sy day du, hop 1¢ thi s6 hoa ho so vao Hé thong
Buse 1 chinh cong tinh hoac thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va dién, guri G1ay Tlep 01 gid lam viee
Cong chuc tai Trung nhén hd so va hen tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan; chuyén ho so :
tam Phuc vu hanh té1 chuyén vién Phong chuyén moéon dugc phan cong xur ly theo
chinh cong x3, phuong | Quyét dinh phan cong cua Lanh dao So Khoa hoc va Cong nghg;
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, ca nhan.
- Nghién ciru ho so;
- Trudng hop hod so chua dy di, tham muu T trinh kém Du thao N
o A A , . TR o4 oA 2 Toan trinh
Budc 2 Chuyén vién phong t}~10ng bao noi dung can chinh stra, bo sung cho t6 chtrc, ca nhan chuyén 08 gid lam vide
Chuyén d6i s6 lanh dao phong;
- Trudng hop ho so day du, tham muu T trinh kém Dy thao Két qua
giai quyét chuyén lanh dao phong.
Budce 3 16211111111}1/ gj%gih;gl & Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 01 gio lam viéc
Budc 4 ssrgl@izonZﬁg{hoa hoc Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 01 gio lam viéc
] 7 - L4y s van ban va déng dau, phat hanh;
Budce 5 V‘an Ehu’ 50 I?hoa hoc - Chuyén T trinh va ho so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh dat | 01 gio lam viéc
va Cong nghé

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phudong

B0 phan tiép nhan ctia | 1o e 13 o, chuyén h so dién tir toi Lanh dao Van phong
Budc 6 | SoND tinh dat tai : 01 gi 1am viée
hanh chinh cong tinh
Busc 7 | Lanh d@? Vian phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd so 02 gity 1am vice
UBND tinh
- Thyc hién tham tra ho so va dy thao két qua giai quyét TTHC trinh
Buse 8 Chuyén vién Van Lflnh (?ao Vian phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét 08 it Tarm vide
phong UBND tinh ket qua TTHC; & -
- Chuyén bo phan Van thu.
Lay sb vian ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu
Van thu Van phong hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan ding ky A
. , . S ] P 01 gio lam viéc
Buoc 9 | UBND tinh nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh - Thong bao va t,ré ket qua cho térchl’rc, ca nhan. ’
. chinh cong tinh hoac - X4ac nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh Khong tinh
Bude 10 | . L e
Cong chuc tai Trung chinh. thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwomg hop nay la 03 ngay lam viéc (twong dwong 24

gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

5. Cap vin ban xdc nhin thong bio hoat dong buu chinh (pham vi lién tinh, quéc t&) (1.004429)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh moi ngay

08 gid)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do
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Cong chitrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hod hod so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc,
c4 nhan; Chuyén hé so cho chuyén vién phong chuyén mén theo

Budce 1 | tinh hodac Cong chuc tai Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S¢& Khoa hoc va | 01 gid lam viée
Trung tam Phuc vu hanh Cong nghé ’ ‘
chinh cong xa, phuong - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh lap, giri Phi€u tir chdi tiép nhéan ho so
cho t6 chuc
- Nghién ctru ho so; ‘
- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Dy thao thong bao nhtrng ndi dung cén chinh sura, bo
Budc 2 Chuyén vién phong Chuyén sung cAho to churc ?huyen la‘mh dao phong Chuyén doi so; chuyén 08 gis lam viee
dbi sb tiép dén muc (I) cua quy trinh.
- Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu To trinh
kem Dy thao Ket qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
d6i s6; chuyén tiép dén muc (II) cia quy trinh.
I Truong hop hod so khong day di
Buéc 3 ng‘sédao phong Chuyén | v xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 01 gior 1am viée
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va Ny e £ 2 = , 1 .
Budc 4 Céng ngh¢ Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gid lam viéc
Van thu S& Khoa hoc vi - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 5 Cgﬁgf nl;hg 0aTIo¢ va - Chuyén T trinh va ho so téi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh | 01 gid lam viée
’ dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua .z A 1A PO A e T < \
’ UBND tinh dt tai Trung Ti€p nhéan ho so, chuyén ho so dién tir td1 Lanh dao Van phong L B
Buoc 6 UBND tinh 01 gio lam viéc

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Toan trinh
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Nhan ho so dién tur va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho

. Lanh dao Van phong PO
Budce 7 UBND finh SO 01 gio lam viéc
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Vin phong trin}i Lﬁ:’lh de_}o Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé 08 wids i vic
Buéc 8 | UBND tinh duyét ket qua TTHC; glolam viee
- Chuyén bd phéan Van thu.
Lay sb vin ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Buée 9 Ya}rll thu Van phong UBND | vy hanh cl}mh cong noi nop ho so .hoéc noi to Chl?.’?, cdnhindang | gidy 1am viée
tin ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong Chmf fal Tr}lng tAa m - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
Phuc vu hanh chinh cng | ' han tra két qua trén He théng thong tin giai quyét thi tuc Khong tinh
Budc 10 | tinh hodc Cong chirc tai . - qu i & g tn glal quyet tit t e
hanh chinh. thoi gian

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phudong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwomg hop nay 1a 03 ngay lam viéc (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwge hd so

11 Truong hop ho so diy di
Chuvén vien phone Chuvén |~ Tiép tuc nghién ctru hd so;
Budc 3 déiusyée Vien pRong LAWY | Tham muu Té trinh kém Dy thao két qua giai quyét TTHC chuyén | 05 gid lam viée
lanh dao phong.
Budc 4 ggin?édao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gi0d lam viéc
Buéc 5 | anh dao SoKhoahoeva o« i viai quyét, chuyén Vin thu So 04 gioy 1am viéc

Cong ngh¢
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Van thu S6 Khoa hoc va

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

Budc 6 Céng ngh¢ - Chuyén T trinh va hé so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gid lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B§ phan tiép nhan cua , ‘ o
Budc 7 UBND tinh dét tai Trung Ti€p nhan hd so, chuyén hd so dién tir to1 Lanh dao Van phong 02 i 1am viee
" | tm Phyc vu hanh chinh | UBND tinh 8 ;
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 it lam viee
Buéc 8 | UBND tinh 50 8 :
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Buée 9 Chuyén vien Van phong trlnI} La?h de.jo Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé 12 gioy 1am viée
UBND tinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu.
5 5 . Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
Budce 10 t\llril}rll thu Van phong UBND vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to churc, ca nhan dang | 02 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chtrc tai Trung tdm ) 7
Phuc vu hanh chinh cong - Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. Khone tinh
Buédce 11 | tinh hodc Cong chirc tai - Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc th(‘c)yrilgg i;ﬁ

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phudng

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwomg hop nay la 05 ngay lam viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay di hd so hop 18




6. Cap lai viin ban xac nhin thong bao khi bi mat hoic hw héng khong sir dung dwoc (pham vi lién tinh,
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quoc té) (1.004428)

dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Thoi gian Dich vu
Thw t.“f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye zh.u;n .| cone El‘l'l’c
cong viéc (tinh moi ngay tuyén
08 gio) murc do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so:
- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1é thi dién, gui
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho to chirc, ca nhan;
Cong churce tai Trung tdm - Trudng hop hd Sy day du, hop 16 thi sb hoa ho so vao Hé thong
Phuc vu hanh chinh cong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va dién, gui G1ay
Budc 1 | tinh hodc Cong chuc tai Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho to chtc, ca nhan; chuyén | 01 gid 1am viée
Trung tdm Phuc vu hanh hd so toi chuyén vién Phong chuyén mén duoc phan cong xir 1y
chinh cong xa, phuong theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong
nghg;
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop hd so chua day du, tham muu T trinh kém Du thao Toan trinh
Buéc 2 Chuyén vién phong Chuyén thong bao ndi dung can chinh stra, bd sung cho to chirc, c4 nhan 08 gi lam viee
doi so chuyén lanh dao phong;
- Truong hop ho so day du, tham muu T trinh kém Dy thao Két
qua giai quyét chuyén ldnh dao phong.
. Lanh dao phong Chuyén fy L Ae i ias L e ~ \ TN A
Budce 3 4 sé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 01 gio 1am viéc
Budce 4 Ié?)rrll}; iag(ilso Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu So 01 gio lam viéc
5 i . - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 5 Xgﬁgt}g;}?g Khoa hoc va - Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 01 gid lam viée
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B phéan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung

Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

Buoc 6 tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh 01 gior lam vige
cong tinh
Buse 7 Lanh dao Van phong Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy ho 03 aits L vice
UBND tinh SO g ViIg
- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
, Chuyén vién Van phong trinh Lﬁ’nh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé N
Budce 8 UBND tinh duyét kﬁ:t quéa TTHC; 08 gio lam viéc
- Chuyén bd phan Van thu.
Lay sb vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Vin thu Van phong UBND | vy hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chirc, c4 nhan dang 01 oid 1am vie
. . . . _ P gi0 lam viéc
Budc 9 | tinh ky nhén két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chu’c‘ fai T@ng tAa m - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Phuc vu hanh chinh cng | ' han tra két qua trén He théng thong tin gidi quyét thi tuc Khong tinh
Budc 10 | tinh hodc Cong chirc tai . ,' q i & g n glal quyet tit t ne
hanh chinh. thot gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwdng hop nay 1a 03 ngay 1am viéc (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

7. Sira d6i, b6 sung vin ban xac nhin thong bio hoat dong bwu chinh (pham vi lién tinh, quéc té) (1.010901)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do
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Cong churc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1é thi dién, gui
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan;

- Trudng hop hd Yy day du, hop 16 thi sb hoa hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va dién, giri G1ay

Budc 1 | tinh hodc Cong chuc tai Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho to chtc, ca nhan; chuyén | 02 gid 1am viée
Trung tdm Phuc vu hanh hd so toi chuyén vién Phong chuyén mén dugc phan cong xu ly
chinh cong xa, phuong theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong
nghé;
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, gui Phicu tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop hd so chua day da, tham muu To trinh kém Du thao
Bude 2 Chuyén vién phong Chuyén thong bao ndi dung can chinh sira, bo sung cho t6 chirc, c4 nhan 12 gid am viée
doi s0 chuyén lanh dao phong;
- Truong hop hé so day du, tham muu T trinh kém Dy thao Két
qua giai quyét chuyén lanh dao phong.
Budce 3 é(e)llnilodao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k s e £ 2 e . Cy s .
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
Van thu S6 Khoa h . - LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
Budc 5 Cgﬂg nL;hg cafiocva - Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gid lam viée
' dat tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
B phan tiép nhan cua g ey SR U S
Buse ¢ UBND tinh it tai Trung Tiép nhe_lwn ho so, chuyén ho so dién tir td1 Lanh dao Van phong 03 wits L vic
©® | tam Phyc vu hanh chinh | UBND tinh g viee

cong tinh

Toan trinh
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Nhan ho so dién tur va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho

. Lanh dao Van phong PO
Budce 7 UBND finh SO 02 gid lam viéc
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
, Chuyén vién Vin phong trinh Lﬁ}’lh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé S i via
Budce 8 UBND tinh duyét kﬁt quéa TTHC; 12 gio lam viée
- Chuyén bd phéan Van thu.
Lay sb vin ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Vian thu Van phong UBND | vy hanh chinh céng noi ndp hd so hoic noi to chirc, ¢ nhan ding 02 gi lam viee
Budc 9 | tinh ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy) ‘
Cong Chmf fal Tr}lng tAa m - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
Phuc vu hanh chinh cng | ' han tra két qua trén He théng thong tin giai quyét thi tuc Khong tinh
Budc 10 | tinh hodc Cong chirc tai . - d i & £ Hn glat quy i e
hanh chinh. thoi gian

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phudong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwomg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

40 gio' 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

8. Cap gia

phép buu chinh (ndi tinh) (1.003659)

tinh hodc Cong chuc tai

Phicu y€u cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan;

Thaoi gian Dich vu
:l“hu’ t.l‘f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye :h.le_:n .| oone tArgrc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Cong chuec tai Trung tdm Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
Budc 1 | Phuc vy hanh chinh cong - Truong hop ho so chua day du hoidc khong hop 1€ thi dién, guri | 02 gid 1am viéc | Toan trinh
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Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

- Trudng hop hd Sy day du, hop 18 thi sb hoa ho so vao Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va dién, gui G1ay
Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho té chtrc, ca nhan; chuyén
hd so t6i chuyén vién Phong chuyén mon dugc phan cong xu Iy
theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong
ngh¢;

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;
- Trudong hop ho so chua day du, tham muu Dy thdo thong béo ndi
dung can chinh stra, bd sung cho t6 chure, cd nhan chuyén lanh dao

Budce 2 . 12 gi¢ lam viéc
dbi sd phong; ‘ ‘ , )
- Truong hop ho so day du, tham muu Dy thao K&t qua giai quyet
chuyén lanh dao phong.
I Truong hop hd so khong day di
Budce 3 ggin?édao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
. Lanh dao S& Khoa hoc va L 1 X s e £ 2 xre \ 1 A
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
. Van thu Sé Khoa hoc va - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noi T
Budc 5 n n N . P Z L ] . | 02 gio lam viéc
Cong ngh¢ ndp ho so hodc noi t6 chue, cd nhan dang ky nhan két qua (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Cong chug tai Tr’ung tAa m - Thong bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan.
Phuc vy hanh chinh cong Xéc nhén tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu t Khéng tinh
Buée 6 | tinh hodc Céng chic tai - acn ’e,m ra ket qua trén H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc ong
hanh chinh. thoi gian

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong




35

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoe hd so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phudong

hanh chinh.

11 Truong hop ho so diy di
o . \ 2 - Tiép tuc nghién ctru ho so;
Buéc 3 gé())ins% chirc phong Chuyén | _ Dy thao két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén déi | 38 gios lam viéc
sO.
Budc 4 gg?gédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 08 gio lam viéc
, Lanh dao S& Khoa hoc va X s e £ 2 e \ o1 n
Bude 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 16 gio lam viée
- L4y s van ban va dong dau, phat hanh;
. Van thu S¢ Khoa hoc va - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi 1 A
Budc 6 n n % . o, e T A , .| 04 gio lam viéc
Cong nghé¢ ndp ho so hoac noi td chire, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Cong chtrc tai Trung tdm ) 7
Phuc vu hanh chinh cong - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Khone tinh
Budc 7 | tinh hodc Cong chuc tai - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc th(‘c)yrilgg i:ri

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truweong hop nay 1a 10 ngay lam viée (twong dwong

80 gio' 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so day da

9. Sira dbi

bo sung gidy phép buu chinh (ndi tinh) (1.003687)

Thoi gian Dich vu
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc , thye ;h,len .| cong El’l.l’c
cong viec : : : : : (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
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Cong chitrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (trur truong hop hé so ndp truc tuyen) va lap, gui Glay
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc; chuyén ho so

Budce 1 | tinh hodac Cong chuc tai cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong | 02 gid 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh cong viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
chinh cong xa, phuong - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chic tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho 6 chiic.
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop hd so khong day dii theo quy dinh: Tham muu du
thao thong bao nhiing ndi dung can chinh sira, bd sung cho to chirc
Budc 2 Chuyén vién phong Chuyén chuyé‘n lanh dao phong Chuyén ddi sd; chuyén tiép dén muc (I) cia 22 gis lam viee
d6i s6 quy trinh.
- Trudng hop ho so day du va hop 1&: Tham muu dy thao Két qua
giai quyét chuyén 1anh dao phong Chuyén doi sd; chuyén tiép dén
muc (II) ciia quy trinh.
Budce 3 é(e)llnilodao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gid lam viéc
Budc 4 é‘ﬁ; iag% g" Khoahoeva | g o1& qua giai quyét, chuyén Van thu S 08 gior 1am vide
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
. Van thu Sé Khoa hoc va - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong noi e en
Budc 5 n n N . P c o ] . | 04 gio 1am viéc
Cong ngh¢ ndp ho so hodc noi t6 chure, cd nhan dang ky nhan két qua (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Cong chu’c? fai Tr’ung tfl m - Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
Phuc vy hanh chinh cong 1y, " Fand 1kt qua trén He théng thong tin gidi quyét th t Khéng tinh
Buéc 6 | tinh hodc Cong chic tai ac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc ong tin
hanh chinh. thoi gian

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phudong

Toan trinh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

10. Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han (ndi tinh) (1.003633)

Thoi gian Dich vu
’}’hu’ t.l‘,l: Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye !l.len .| ons Ert.rc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:
- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
Cong chitrc tai Trung tdm chinh tinh (trir truong hop ho so nop truc tuyen) va lap, gui Glay
Phuc vu hanh chinh cong Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
Budce 1 | tinh hoac Cong chuc tai cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong | 02 gid 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh cong viéc cua lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé.
chinh cong xa, phuong - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chic tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho 6 chiic.
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu du Toan trinh
thao thong bao nhimg ndi dung can chinh stra, bo sung cho t6 chuc
Budc 2 Chuyén vién phong Chuyén | chuyén lanh dao phong Chuyén d6i s6; chuyén tiép dén muc (I) caa 22 gi am viee
d6i s6 quy trinh.
- Truong hop ho so day du va hop 18: Tham muu dy thao Ket qua
giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén doi sd; chuyén tiép dén
muc (II) ciia quy trinh.
Budc 3 Eslngodao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
Bugc 4 | wanhdao SoKhoahoova oy o visi quydt, chuyén Van thir So 08 gior 1am vide

Cong nghé
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- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;

. Vian thu S¢ Khoa hoc va - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noi e e
Budc 5 n N N 5 s o A ] . | 04 gio lam viéc
Cong ngh¢ ndp ho so hodc noi to chirc, cd nhan dang ky nhan két qua (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Cong chuc tai T ta . P SR 2 i .1
Ong CAUL tal " Iung famm - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Phuc vu hanh chinh cong Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc Khong tinh
Buéc 6 | tinh hodic Cong chirc tai Aac g 9 v tHOTig thong tn glal quy - ne
hanh chinh. thoi gian

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phudong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwomg hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

11. Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mit hodic hu héng khong sir dung dwoe (ndi tinh) (1.004379)

Thaoi gian Dich vu
:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye :h.lgn | eone El‘l.l’c
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
Cong chuc tai Trung tam chinh tinh (trir truong hop ho so ndp truc tuyen) va lap, gui G1ay
Phuc vy hanh chinh cong Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
Budc 1 | tinh hodc Cong chirc tai cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong | 02 gid 1am viée
Trung tdm Phuc vy hanh cong viéc cua lr?m}} dao S& Khoa hoc va Cong nghé. Todn trinh
chinh cong xa, phuong - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chure tai Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho t6 chifc.
Chuyén vién phong Chuyén | - Nghién ctru ho so : .
Budc 2 - Truong hop hd so khong day du theo quy dinh: Tham muu du | 14 gio lam viéc

d6i sb

thao théng béo nhimng ndi dung cin chinh sira, bd sung cho to chirc
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chuyén 1anh dao phong Chuyén doi so; chuyén tiép dén muc (I) cia
quy trinh.

- Truong hop hd so ddy du va hop 1&: Tham muu dy thao Két qua
giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén
muc (II) ciia quy trinh.

Budce 3 I(;ginzlédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 02 gio lam viée
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va Ny . e £ 2 = \ 1 A
Budc 4 Céng ngh¢ Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 04 gio lam viéc
- Lay s6 van ban va déng dau, phat hanh;
. Vian thu S¢ Khoa hoc va - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noi e
Budc 5 n N N 5 P o A ] . | 02 gio lam viéc
Cong ngh¢ ndp ho so hodc noi t6 churc, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Cong Chmf fai Tr}mg tAa m - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
Phuc vu hanh chinh cong - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai ét thu tuc Khong tinh
Budc 6 | tinh hodc Cong chuc tai . - qu : g g lin glat quy ui .. g
hanh chinh. thoi gian

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phudng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoe hd so

12. Cip viin ban xdc nhin thong bio hoat ddng buu chinh (ndi tinh) (1.004470)

Thoi gian Dich vu
Thu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye :h.lgn | eone tArgrc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Cong churc tai Trung tam Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
Budc 1 | Phuc vy hanh chinh cong - Truong hop ho so chua day di hoidc khong hop 16 thi dién, gui | 02 gid 1am viéc | Toan trinh

tinh hodc Cong churc tai

Phicu y€u cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan;
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Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

- Trudng hop hd Sy day du, hop 18 thi sb hoa ho so vao Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va dién, gui G1ay
Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho té chtrc, ca nhan; chuyén
hd so t6i chuyén vién Phong chuyén mon dugc phan cong xu Iy
theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong
ngh¢;

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;
- Trudong hop ho so chua day du, tham muu Dy thdo thong béo ndi
dung can chinh stra, bd sung cho t6 chure, cd nhan chuyén lanh dao

Budce 2 . 12 gi¢ lam viéc
dbi sd phong; ‘ ‘ , )
- Truong hop ho so day du, tham muu Dy thao K&t qua giai quyet
chuyén lanh dao phong.
I Truong hop hd so khong day di
Budce 3 ggin?édao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
. Lanh dao S& Khoa hoc va L 1 X s e £ 2 xre \ 1 A
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
. Van thu Sé Khoa hoc va - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noi T
Budc 5 n n N . P Z L ] . | 02 gio lam viéc
Cong ngh¢ ndp ho so hodc noi t6 chue, cd nhan dang ky nhan két qua (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Cong chug tai Tr’ung tAa m - Thong bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan.
Phuc vy hanh chinh cong Xéc nhén tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu t Khéng tinh
Buée 6 | tinh hodc Céng chic tai - acn ’e,m ra ket qua trén H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc ong
hanh chinh. thoi gian

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoe hd so

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phudong

hanh chinh.

11 Truong hop ho so diy di
o . \ 2 - Tiép tuc nghién ctru ho so;
Budce 3 ((i:é())insgé chirc phong Chuyén - Dy thao két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén d6i | 12 gio 1am viéc
sO.
Budc 4 gg?gédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viéc
, Lanh dao S& Khoa hoc va X s e £ 2 e \ o1 n
Bude 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio lam viée
- L4y sb van ban va dong dau, phat hanh;
. Van thu S¢ Khoa hoc va - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi 1 A
Budc 6 n n % . o, e T A , .| 02 gio lam viéc
Cong nghé¢ ndp ho so hoac noi td chire, ca nhan dang ky nhan két qua (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Cong chtrc tai Trung tdm ) 7
Phuc vu hanh chinh cong - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Khone tinh
Budc 7 | tinh hodc Cong chuc tai - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc th(‘c)yrilgg i:ri

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trweong hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so day da

13. Cip lai viin bin xic nhan thong bao khi bi mét hodc hu héng khong sir dung dwoc (ndi tinh) (1.005442)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do
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Cong chitrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (trur truong hop hé so ndp truc tuyen) va lap, gui Glay
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc; chuyén ho so

Budce 1 | tinh hodac Cong chuc tai cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong | 02 gid 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh cong viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
chinh cong xa, phuong - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chic tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho 6 chiic.
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop hd so khong day dii theo quy dinh: Tham muu du
thao thong bao nhiing ndi dung can chinh sira, bd sung cho to chirc
Budc 2 Chuyén vién phong Chuyén chuyé‘n lanh dao phong Chuyén ddi sd; chuyén tiép dén muc (I) cia 14 gior 1am viée
d6i s6 quy trinh.
- Trudng hop ho so day du va hop 1&: Tham muu dy thao Két qua
giai quyét chuyén 1anh dao phong Chuyén doi sd; chuyén tiép dén
muc (II) ciia quy trinh.
Budce 3 é(e)llnilodao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 02 gid lam viéc
Budc 4 é‘ﬁ; iag% g" Khoahoeva | g o1& qua giai quyét, chuyén Van thu S 04 gioy 1am vide
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
. Van thu Sé Khoa hoc va - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong noi e en
Budc 5 n n N . P c o ] . | 02 gio lam viéc
Cong ngh¢ ndp ho so hodc noi t6 chure, cd nhan dang ky nhan két qua (chuyén
két qua dién tir va ban gidy).
Cong chu’c? fai Tr’ung tfl m - Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
Phuc vy hanh chinh cong 1y, " Fand 1kt qua trén He théng thong tin gidi quyét th t Khéng tinh
Buéc 6 | tinh hodc Cong chic tai ac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc ong tin
hanh chinh. thoi gian

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phudong

Toan trinh
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoe hd so

14. Sira d6i, bé sung vin bin xac nhin thong bio hoat dong buu chinh (ndi tinh) (1.010902)

Thoi gian Dich vu
’}’hu’ t.l‘,l: Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye !l.len .| ons Ert.rc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:
- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
Cong chitrc tai Trung tdm chinh tinh (trir truong hop ho so nop truc tuyen) va lap, gui Glay
Phuc vu hanh chinh cong Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
Budce 1 | tinh hoac Cong chuc tai cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong | 02 gid 1am viéc
Trung tdm Phuc vu hanh cong viéc cua lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé.
chinh cong xa, phuong - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chic tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho 6 chiic.
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu du Toan trinh
thao thong bao nhimg ndi dung can chinh stra, bo sung cho t6 chuc
Budc 2 Chuyén vién phong Chuyén | chuyén lanh dao phong Chuyén d6i s6; chuyén tiép dén muc (I) caa 22 gi am viee
d6i s6 quy trinh.
- Truong hop ho so day du va hop 18: Tham muu dy thao Ket qua
giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén doi sd; chuyén tiép dén
muc (II) ciia quy trinh.
Budc 3 Eslngodao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
Bugc 4 | wanhdao SoKhoahoova oy o visi quydt, chuyén Van thir So 08 gior 1am vide

Cong nghé
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- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;

. Vian thu S¢ Khoa hoc va - Chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noi e e
Budc 5 N N N y C o, N Y . . | 04 gio lam viéc
Cong ngh¢ ndp ho so hodc noi to chirc, cd nhan dang ky nhan két qua (chuyén

két qua dién tir va ban gidy).

Cong chirc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
Budc 6 | tinh hodc Cong chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phudong

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
- Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc Khoéng tinh
hanh chinh. thoi gian

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwomg hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong dwong

Tong thoi gian gidi quyet TTHC 40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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